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NUEVO REGISTRO DE "VISITAS HABITUALES"
Estimadas familias de PK a 3° basico:

Con el objetivo de modernizar y agilizar el ingreso a nuestro colegio, este afio
implementaremos un cambio importante en el registro de Visitas Habituales.

A diferencia del afio pasado, donde el colegio realizaba la inscripcion, este afio cada
apoderado sera el responsable directo de inscribir y gestionar a sus visitas habituales
a través de la plataforma. Esto permitird que la informacion esté siempre actualizada y bajo
su control.

A) ¢Qué es una visita habitual?

Es una persona de su confianza, autorizada por usted para retirar al estudiante de forma
regular. Sus principales caracteristicas son:

Acceso ilimitado: Podra ingresar al establecimiento las veces que sea necesario para el
retiro del alumno.

Identificacion segura: Su acceso se registrara utilizando el codigo QR de su cédula de
identidad.

Rol especifico: Esta autorizada Unicamente para el retiro del estudiante; no tiene la facultad
de generar invitaciones a terceros.

¢ Como inscribir una visita habitual?

Video Tutorial
e Video adjunto

Guia Paso a Paso parala Inscripciéon

Para inscribir a sus visitas (maximo 3 personas), siga estas instrucciones:

Acceso: Ingrese a https://admin.federalaccess.cl.

Credenciales: Usuario: Su correo electronico registrado en el colegio.

Contrasefia: Su RUT (sin puntos, con guion y digito verificador. Ejemplo: 12345678-
K).

Ruta: En el menu, vaya a Colaboradores > Visitas habituales > Nuevo.

Registro: En "Tipo", seleccione Visitas, complete la ficha con los datos solicitados y
presione Guardar.

B. ¢Qué es un retiro ocasional?

Si una persona que no es visita habitual debe retirar al estudiante, el apoderado debera
crear una Invitacion.

¢, Cémo crear unainvitacién pararetiro ocasional?

A través de la misma plataforma, podran generar una invitacion transitoria que tendra una
duracion de 24 horas.
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Los invitamos a generar sus inscripciones de VISITAS HABITUALES e invitaciones para
RETIROS OCASIONALES oportunamente, para agilizar el control de acceso al colegio que
comenzard a regir a partir del lunes 9 de marzo.

Frente a cualquier duda,los invitamos a escribir un mail al equipo de Informatica Educativa
del SIEB, (infosieb@csi.cl), que estara atento a ayudarlos.

Agradecemos desde ya su compromiso con la seguridad y autonomia en este nuevo
proceso y les reiteramos la importancia de enrolar a sus visitas y retiros ocasionales en las
proximas 48 horas.

Saludos cordiales,

Equipos de I y Il Ciclo.
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